
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broi 120116, 114122 i

48126 - tr daljnjem tekstu: 2JN2016) i dlanka 58. Statuta Gimnazije Sisak, KLASA: 003-05124-
01/01, UR.BRO.I:2176-50-24-5), Skolski odbor Gimnazije Sisak dana 13. srpnja 2026. godine,
donio je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim Pravilnikorn o provedbi postupaka .iednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a zanabavu roba i usluga, odnosno do 100.000,00 eura

bez PDV-a zanabavuradova zakoje sukladno odredbarna ZJN2016 ne postoji obvezaprovedbe
postupaka j avne nabave.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje za nabavu roba, usluga i radova koji su izuzeti od
primjene Z.IN20l6.

tlanak 2.
Postupak jednostavne nabave vrijednosti .iednake ili veie od 5.000,00 eura moZe se

provesti ukoliko je r-rabava predvidena u planu nabave. Ukoliko postupak iednostavne nabave

nije predviden u planu nabave, prije pokretanja postupka potrebno ie doniieti izmjenu/dopunu
Plana nabave.

II. SPREdAVANJE SUKOBA INTERESA

dlanak 3.

U postupcima jednostavne nabave obvezno je poduzimati prikladne mjere radi
udinkovitog spredavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u vezi s postupkom
jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako
postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Sukob interesa izmedu Girnnazije Sisak (u daljnjem tekstu: Naruditelj) i gospodarskog

sub.lekta obuhva6a situacije kada predstavnici Naruditelja ili pruZatelja usluga sluZbe nabave

koji djeluje u ime Naruditelja, koji su ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili
mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili
bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnirn za niillovu nepristranost i
neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik Naruditelja istodobno obavlja urpravljadke poslove u gospodarsl<om

subjektu, ili



2. akoje predstavnik Naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na

temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vi5e od

0,50 .

Predstavnikorn Naruditelja u smislu ovoga dlanka smatra se:

1. ravnatelj
2. dlanovi Skolskog odbora
3. dlan strudr"rog povjerenstva za jednostavnu nabavu
4. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja rnoZe udecatr na odludivanje Naruditelia u
postupku jednostavne nabave, i
5. osobe iz tod,aka 1.,2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djelLrju u ime
Naruditelja.

Gospodarskim subiektom iz stavka 1. ovoga dlanka smatra se ponuditelj, nadecateli,
dlan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na koieg se ponuditelj ili natiecatelj oslania.

Predstavnici Naruditelja sr"r dr"rZni potpisati iziavu o postojanir"r ili nepostojanju sukoba

interesa u smislu ZJN20l6 te je aZurirati bez odgadania ako nastupe promjene.

III. NAdBLA NABAVE
Clanak 4.

Naruditelj ie u primieni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subiekte
obvezan po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo

slobode pruLaila usluga te nadela koja iz toga proizlaze,kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja,
nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzaiamnog priznavanja,
nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti osmiSliena s namjerom izb.iegavanja primjene
ZJN2016 s namjerom da se odredenim gospodarskirn subjektima neopravdano da prednost ili
ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji ornoguiava
udinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenjeiavnih sredstava.

Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvr5enja ugovora o jednostavnoj nabavi
pridrlavati se primjenjivih obveza u podrudju prava okoliSa, socijalnog i radnog prava,

ukljudujuii kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredaba
medunarodnog prava okoli5a, socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogr.r XI. 2JN2016.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 5.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. Postupakiednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do

8.000,00 eurabez PDV-a
2. Postupak iednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave

jednake ili ve6e od 8.000,00 eurabez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a



3. Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radove procijenjene vrijednosti nabave

jednake ili vede od 15.000,00 er"ua bez PDV-a, a manje od 25.000,00 er-u'a bez PDV-a

zarcbe i usluge odnosno zarudove manie od 45.000,00 eura bez PDV-a
4. Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vriiednosti nabave jednake ili

vece od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manie od 50.000,00 eura bez PDV-a odnosno za

radove procijenjene vrijednosti nabaveiednake ili vece od 45.000,00 eura bez PDV-a,
a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

V. PROVBDBA POSTUPAKA NABAVE PROCI.IENJENE VRIJBDNOSTI
MANJE OD 8.OOO,OO EURA

ilanak 6.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti nTanie od 8.000,00 eura bez PDV-a provodi
se prikupljanjern ponude od jednog ili vi5e gospodarskih subjekata i izdavanjem narudZbenice

iIi zakljudivaniem ugovora o iednostavnoj r-rabavi.

Ponuda iz prethodnog stavka ovog dlanka rrora biti odobrena od ravnatelja.

Na postupak izdavania narudZbenica, sklapanja Lrgovora o jednostavnoi nabavi i okvirnih
sporazuma za nabavu roba, usluga i radova se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe

Pravilnika o proceduri stvaranja ugovornih obvez.a u Gin-uraziji Sisak.

VI. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PIIOCIJEN.IBNE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 8.OOO,OO ETIRA, A MAN.IE OD 15.OOO,OO EUIIA

ilanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od

8.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se prikupljanjem
najmanje tri (3) ponude elektronidkim sredstvima komunikacije te iznimno drugim sredstvima
na dokaziv nadin (putem pruZatelja poStanskih usluga ili slidno).

ilanak 8.

Iznimno, ovisrlo o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog nadecanja, ponuda se moZe

zatraLiti i od najmanje jednog (l) gospodarskog subiekta u sljedecim sludaievima:
- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razlogate ruzlogapovezanil-r sa za5titom iskljudivih

prava ugovor moZe izvr5iti samo odredeni ponuditelj,
- radi nabave usluga od ponr"rditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih

znanja i posebnih okolnosti (projektantski nadzor, konzultantske, specijalistidke usluge

i slidne usluge),
- radi nabave hotelskih i restoranskih usluga, catering, zdravstvenih usluga, socijahiih

usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka i ostalih usluga za

koje su potrebna posebna ovlaStenja nadleZnih tijela.
- radi obavljanja usluga ili radova koji su potrebne radi dovrsetka zapodetih, a povezar-rih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- radi nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uv.ietima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,



- kao i u sludajevima neposredne opasnostt zaLivot. zdravlie i irrovinu ljudi odnosno

iznimne Zurnosti izazvane dogadaiima koje Naruditelj nije mogla predvidjeti te u
ostalirn sludajevima po odluci Narurditelja.

ilanak 9.

Rok za dostavu ponude mora biti prin'rjeren sloZenosti predmeta nabave te ne smiie biti
kraii od tri (3) dana od dar-ra traZenja ponude osim u slucaju Zurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1 ) pristigla ponuda koja udovoliava svirn traZenim
uvietima.

Nakon odabira najpovoljnije ponr-rde, izdaie se r-ramdZbenica i1i se sklapa Lrgovor o
jednostavnoj nabavi ili okvimi sporazlur.

VII. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJEN.IENE VITIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.OOO,OO EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD
25.OOO,OO EURA BtrZ PDV-A ZA NABAVU ROBA I USLUGA ODNOSNO
45.OOO,OO EURA BEZ PDV-AZA NABAVU RADOVA

ilanak 10.

Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti iednake ili veie od
15.000,00 eurabez PDV-a, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a zanabavt roba i usluga
odnosno 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, provodi strudno povjerenstvo
imenovano od strane Ravnatelja.

ilanak 11.

Ravnatelj donosi Odluku o imenovaniu strudnog povjerenstva koja obavezno sadrZi:
naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o strudnom povjerenstvu za

nabavu, njihove obveze i ovlasti u postupkujednostavne nabave, antole sadrLavati i podatke o
ponuditeljima kojirna 6e se uputiti poziv r"r postupku jednostavne nabave.

Clanovi strudnog povjerenstva za nabavu nlogLr biti i osobe koii nisu zaposlenici
Naruditelja. Ako druge osobe irnaju udecaj na odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim
postupkom jednostavne nabave, iste moraju biti navedene u odluci o imenovanju strudnog
povjerenstva.

Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu su:

- Priprema postupaka jedr-rostavne nabave: dogovor oko r"rvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa za prikupljanje por-ruda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu;

- Provedba postupkajednostavne nabave Sto ukljuduje slanje Poziva za dostavu ponuda

gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o

otvaranju, pregledu i ocieni ponuda, rangiranje ponrlda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude te prijedlog za poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupkajednostavne nabave moraju sudielovati najrnanje 2 (dva)

dlana strudnog povj erenstva.



elanak 12.

Poziv na dostavu ponuda se izraduje i Salje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta
putem modula jednostavne nabave Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(u daljnjem tekstu: EOJN).

Iznimno od stavka 1 . ovog dlanka, poziv na dostavu ponuda moZe se r-rpLrtiti jednorn ( 1)

gospodarskom subjektu u sludajevimaiz dlanka 8. ovog Pravilnika.

ilanak 13.

Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trZi5ne utakmice nisu poznata

najmanje tri ponuditelia, poziv na dostavu ponude se objavljuje putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN.

dlanak 14.

Poziv na dostavu ponude se izraduje se na hrvatskorn jeziku i latinidnom pismu. Poziv
na dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumliiv i nedvojben te izraden na nadin da

omogu6i podnoSenje usporedivih ponuda.

U Pozivu na dostavu ponr.rde mogu se odrediti osnove za iskljudenje gospodarskih
subjekata i uvjeta sposobnosti te traLiti odgovarajuia jamstva ovisno o sloZenosti predmeta

nabave i procijenjene vrijednosti nabave.

Zadokazivanje odsutnosti za iskljudenie gospodarskih subjekata i uvieta sposobnosti se

moZe koristiti popunieni ESPD obrazac koji se generira kroz sustav EOJN i/ili dokumenti izdani
od nadleZnih tijela ili ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati tehnidke specifikacije/opis robe, usluge ili
radova koji se nabavljaju.

dlanak 15.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od 3 (tri) niti duZi od 8 (osam) dar-ra osim u
sludaju iznimne Zurnosti.

Za odabi ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoliava svim tralenim
uvjetima.

Tijekom rokazadostavu ponuda Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude. U sludaju znadajne izmjene, rokza dostavu ponuda 6e se primjereno produZiti.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraLiti dodatne

informacije, obja5njenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je
obvezan u primjerenom roku dati odgovor, dodatne infbrmacije i obja5njenja te u sludaju

znadajnrh izmlena poziva za dostavu ponuda primjereno produZiti rok za dostavu ponuda.

Odgovori, dodatne informacije, objaSnjenja ili izmiene poziva na dostavu ponude stavljaju se

na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovni poziv.



Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je nqnila cijena ili ekonon-rski naipovoljnija ponuda.

Clanovi strudnog povjerenstva usporeduju cijene ponuda bez PDV-a.

Na utvrdivanje kriterija za ekonornski na.ipovoljniju ponudu na odgovarair.r6i nadin se

primjenjuju odredbe ZJN20 1 6.

ilanak 17.

Ponuda se dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.

Ponuda dostavljena elektronidkin'r sredstvima komunikacije putem EOJN RH obvezuje
ponuditelja u roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisar-ra ili nije. U sludaju da

ponuda nije potpisana, takva ponuda se ne6e odbiti samo zbog tograzloga.

Ponuda se izraduje na nadin da dini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moZe biti izradena na nadin da dini cjelinu, onda se izraduie u dva i1i viSe

dijelova.

Ukoliko pri elektronidkoj dostavi ponude iz tehnidkih ruzloga nije mogude sigurno
povezivanje svih dijelova ponude, prihvatit 6e se dostava u papirnatom obliku onih dijelova
ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronidki ili dijelovaza(ijt su izradu,
zbog specifidnosti predmeta nabave nuZni posebni formati doktunenata koji nisu podlZani kroz
op6e dostupne aplikacije ili dijelova za (,iju su obradu, zbog specifldnosti predmeta nabave,

nuZni posebni formati dokumenata obuhvaieni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu
dostupni za izr av nu uporabu.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svojr.r ponudu ili od nje odustati.
Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda

dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu
ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

ilanak 18.

Otvaranje ponuda se vrSi elektronidkim putem EOJN.

Nadini otvaranja ponuda su:

l. javno otvaranje ponuda dostupnoiavnosti.
2. otvaranje ponuda dostupno iskljudivo gospodarskim subjektir-na koji su podnijeli

ponudu,
3. otvaranje ponuda koje nije javno.

Ponude otvara najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva.

ilanak 19.

U postupku pregleda i ocjena ponuda je mogude traliti ispravak radunske pogre5ke.

poja5njenje neuobidajeno niske ponude, poja5nienja i upotpunjavanja u vezi s ponudbenom

dokumentacijom i dostavu traZenih dokaza sa primiernim rokom dostave istih.



elanovi strudnog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na ternelju r-rvjeta i

zahtjeva rz poziva na dostavu ponuda te daju Skolrko, odboru priiedlog za odabir ponude ili
poni5tenje postupka o demu sastavljajr"r zapisr-rik.

Clanak 20.

Na temelju prijedloga dlanova strudnog povjerenstva svim ponuditeljirna koii su

dostavili ponudu u postupku jednostavne nabave se dostavlja obaviiest o odabiru najpovoljnije
ponude ili obavijest o poni5tenju postupka bez odgode.

Obavijesti iz stavka 1. ovog dlanka se dostavljajur ponuditeliima putem modula
jednostavne nabave EO.TN.

ilanak 21.
Postupak jednostavne nabave 6e se poniStiti:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupkajednostavne

nabave da su bile poznatije ranije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg pozivana

dostavu ponude da su bile poznate rar"riie,

- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili veca od 25.000,00 eura

zanabavu roba i usluga odnosno 45.000,00 eura osim u sludair,r ako Naruditelj ima
planirana odnosno osigurana sredstva i postupakjednostavne uabaveie proveden putem
javne objave u rT-rodulu jednostavne nabave EOJN RH

- nrje pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda r-rije preostala nijedna valjana ponuda,

- cijena najpovoljnije ponude je ve6a od procijeniene vrijednosti, osim ako naruditeli ima
ili 6e imati osigurana sredstva.

tlanak22.
Dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stiedu se uvjeti za sklapanje

ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvimog sporazuma ili izdavanje narudZbenice.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJBNE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 25.000,00 EURA BBZ PDV-A, A MANJE OD
5O.OOO,OO EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU ROBA I USLUGA ODNOSNO
100.000,00 EURA BEZ PDV-AZA NABAVU RADOVA

ilanak 23.
Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti iednake ili vece od

25.000,00 eurabez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a zanabavu roba iusluga
odnosno i00.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, provodi strudno povjerenstvo

imenovano od strane Ravnatelja.

Na sadrZaj Odluke o imenovanju strudnog povjerenstva i niihove obveze u postupku
jednostavne nabave na odgovaraju6i nadin se primjenjuje dlanak 1 1. ovog Pravilnika.



Clanak24.
Postupak jednostavne nabave se provodi putem javne objave u modulu jednostavne

nabave EOJN.

Naruditelj prilikorn javne objave moZe dodatno pozvati odredene gospodarske surbjekte.

Iznimno od stavka 1 . ovoga dlanka, nije obvezno provesti postupak jedr-rostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, vei se provodi sukladno poglavlju VII. ovog
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna val.jana ponuda u pretl-rodno

provedenom postupkujednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvieti
nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporr"rditi ili prlrZiti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranie ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela
ili umjetnidke izvedbe

2. ako iz tehnidkih razloga predrnet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujuci prava intelektualnog
vlasniStva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

ilanak 25.
Poziv na dostavu ponude se izraduje se na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu. Poziv

na dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razurnljiv i nedvojben te izraden na nadin da

omogudi podnoSenje usporedivih ponuda.

U Pozivu na dostavu ponude mogu se odrediti osllove za iskljudenje gospodarskih
subjekata i uvjeta sposobnosti te traLiti odgovarajuia jamstva ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i procijenjene vrijednosti nabave.

Zadokazivanje odsutnosti za iskljudenje gospodarskih subjekata i uvjeta sposobnosti se

koristi popunjeni ESPD obrazac koji se generira kroz sustav EOJN i/ili dokumenti izdani od
nadleZnih tijela ili ponuditelja.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati telinidke specifikacije/opis robe, usluge ili
radova koji se nabavljaju.

ilanak 26.
Tijekom rokaza dostavu ponuda, a najkasniie tijekom darra koii prethodi danu isteka

roka za dostavu ponuda, Naruditelj moZe izmijeniti ili dopLrniti poziv na dostavu ponude te u
sltrdaju znadajne izmjene produZiti primjereno rok za dostavu ponuda.



Gospodarski subjekti mogu tijekorn rckazadostavu ponuda, a najkasnije tijekom treieg
dana prije rokazadostavu ponuda, zatraLiti dodatne infonnacije, obja5njenia ili izmjene u vezi
s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan r"r primjerenom rokr.r dati odgovor,
dodatne informacije i obja5njenja te u sh"rdaiu znadainih izmjer-ra poztva za dostavu ponuda
primjereno produZiti rok za dostavu por-ruda. Odgovori, dodatne informaciie, objaSnjenja ili
iznrjene pozivana dostavu por-rude stavljaju se r1a raspolaganje gospodarskim subjektima na isti
nadin kao i osnovni poziv.

(lanak27.
U Pozivu na dostavu ponuda se moZe od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljedeiih
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u

roku njezir-re valjanosti, dostavljania neistinitih podataka, nedostavljanja dokaza o

ispunjenju posebnih uvjeta za izvrlenie ugovora i nedostavljanja dokaza o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim
propisima ili strudnim pravilima, ako su traLeni u pozivu na dostavu ponuda,

odbijanja potpisivanja ugovora o iednostavnoj nabavi ili okvimog sporazurna ili
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj nabavi ili
okvirnog sporazuma ako okvirni sporazurr obvezurje na sklapanje i izvrSenje.

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvimog
sporazuma ako okvirni sporazlrm obvezr"rje na izvr5enje, za sludaj povrede
ugovornih obveza

3. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora na temelju okvirnog sporazllma ako okvirni
sporazum ne obvezuje, za sludaj povrede ugovornih obveza

4. jamstvo zapovrat avansa
5. jamstvo za otklaryanje nedostataka u jamstvenom roku, za sludaj da r-ralogoprimac u

jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi
jamstva ili s naslova naknade Stete

6. jamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo zaozbrllnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koii ne smije biti vi5i od

3% procijenjene vrijednosti predrneta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predrnet

podijeljen na grupe.

Ne smije se zahtijevatijamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu vi5em od 10%

od vrijednosti ugovora bez porcza na dodanu vrijednost.

ilanak 28.
Kriterij za odabir ponude je najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnif a ponuda.

elanovi strudnog povjerenstva usporeduju cijene ponuda bez PDV-a.

Na utvrdivanje kriterija za ekonomski najpovoljniju ponudu na odgovarajuii nadin se

primj enjuju odredbe Z.IN20 1 6.

dlanak 29.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 8 (osarn) dana.



Za odabt ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoliava svim traLenim
uvjetima.

ilanak 30.
Otvaranie porruda je javno i provodi se putem EOJN.

Ponude otvara najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva.

ilanak 31.
Ponuditelj u ponudi moZe dio Lrgovora dati u podugovaranje te je obvezan u ponudi:
1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predrnet ili kolidina, vrijednost

ili postotni udio)
2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB ili nacionalni

identifikacijski broi, broj raduna, zakonski zastupnici podugovaratelja)
3. dostaviti ESPD za podugovaratelja odnosno drr.rge odgovaraiuie dokumente.

Ugovaratelj moZe tijekom izvrSenja ugovora o jednostavr-roj nabavi zahtijevati:
1. promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o jednostavnoi nabavi koii ie

prethodno dao u podugovor
2. uvodenje jednog ili vi5e novih podugovaratelja diji ukurpni udio ne smije prijeii 50 %

vrijednosti ugovora o jednostavnoj nabavi bez PDV-a sa svim izmjenama u trenutku r.rvodenja
podugovaratelja, neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o jednostavnoj nabavi u
podugovor ili nije

3. preuzirnanje izvr5enja dijela Lrgovora o iednostavnoj nabavi t<oiije prethodno dao u
podugovor.

Uz zahtjev iz stavka 2. to(,aka 1. i 2. ovoga dlanka, ugovaratelj je duZan dostaviti
podatke i dokumente za novog podugovaratelja koji su traZeni Pozivom na dostavu ponuda.

dlanak 32.
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.

Cijena ponude piSe se brojkarna u apsolutnom iznosu i izraLava se u eurima, osim ako
je pozivorn na dostavu ponuda omoguieno iskazivanje cijene u drugoj valuti.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvieta izpoziva na dostavu
ponuda te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj nToZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.
Ako ponuditelj tijekom rcka za dostavu ponuda miienja ponudu, smatra se da je ponuda

dostavljena u trenutku dostave posljednje izmiene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda ili konadna ponuda se ne smije miieniati.

Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev ponuditeli
moZe produZiti rok valjanosti svoje ponr"rde.



CIanak 33.
Nakon otvaranja ponuda dlanovi strudnog povjerenstva pregledavaju i ocjenjr"rju ponude na

temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te o tome sastavl jaju zapisnik.

Clanovi strudnog povjerenstva provode pregled i ocjenu ponuda te, u pravilu, sljedeiim
redoslij edom provj eravaj u:

1. je li dostavljeno jamstyo za ozbiljr-rost ponude, ako je traZeno, te je li dostavljeno
jamstvo valjano,

2. odsr-rtnost osnova za iskljudenje gospodarskog subjekta,
3. ispunjenie traZenih kriterija za odabir gospodarskog sr"rbjekta ,
4. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave itelinidke specifikacije te

ispunjenje ostalih zahtjeva, r"rvjeta i kriterija r-rtvrdenih u poziva na dostavu ponuda
te

5. radunsku ispravnost ponude.

ilanak 34.
Ako su informacije ili dokumentacija koie je trebao dostaviti gospodarski subjekt

nepotpuni ili pogre5ni ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, dlanovi strudnog
povjerenstva mogll po5tujuii nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
dotidnih gospodarskih subiekata da dopune, raziasne, upotpune ili dostave nuZne ir-rformacije
ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kradem od tri dana.

Ponudbeni list, tro5kovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD ne smatraju se

odredenim dokurnentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovoga dlanka te ih dlanovi strudnog
povjerenstva ne smiju zatraLiti od ponuditef a da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

ilanak 35.
Nakon pregleda i ocjene ponude dlanovi strudnog povjerenstva sastavljajr.r zapisnik o

pregledr-r i ocjeni ponuda te predlaZu Skolskom odboru dono5enje odluke o odabirur ili odluke o
poniStenju postupka.

Odluka o odabiru sadrLava:
l. podatke o javnom naruditelju
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave
3. prociienjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
4. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi ili
naziv jednog ili viSe gospodarskih
subjekata za sklapanje okvirnog sporazLrma

5. ruzloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude

6. razloge za iskljudenje ponuditelja
7. razloge za odbiianje ponude.
8. uputu o pravnom lijeku
9. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o poni5tenju sadrZava:
1. podatke o javnom naruditelju
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave



3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave

4. obrazloLenje razloga za poniStenje postupkajavne nabave

5. uputu o pravnom lijeku, ako je primjenjivo
6. datum dor-ro5enja i potpis odgovorne osobe.

ilanak 36.
Postupak jednostavne nabave ie se poniStiti:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznatije ranije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva na

dostavu ponude da su bile poznate raniie,
- cijena svih ponuda u postupkujednostavne nabaveje veia od pragovajavne nabave,
- nlje pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja ponuditelja ili odblania ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,
- cijena najpovoljnije ponude je veda od procijenjene vrijednosti, osim ako naruditeli ima

ili 6e imati osigurana sredstva.

dlanak 37.
U Odluci o odabiru odnosno poniStenju se smije do isteka roka za podno5enje prigovora

ispraviti pogreSke u imenima ili brojevirna, pisanju ili radunanju te druge odite netodnosti u
donesenoj odluci te takvi ispravci proizvode pravni udinak od istoga dana od kojeg proizvodi
pravni udinak odluka koja se ispravlja.

ilanak 38.
Ponuditelj moZe putem EOJN RH, po obiavi odluke, traZili uvid u ponudu i druge dijelove

dokumentacije (komunikaciiu naruditelja s gospodarskim subjektima tijekom pregleda i ocjene
ponuda). Naruditelj odobrava ili odbija zahtjev za uvidom putem EOJN RH bez odgode.

IX. PRAVNA ZASTITA

ilanak 39.
Na postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 15.000,00

eurabez PDV-a nije dopu5ten prigovor.

ilanak 40.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veie od

15.000,00 eura dopu5ten je prigovor Skolskom odbolu.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ilije imao pravni interes za

dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi, okvimog sporazllma i koji je pretrpio ili
bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga kr5enja subiektivnih prava.

Prigovor se podnosi iskljudivo putem EO.IN u roku od tri dana od zaprimanja odluke.



ilanak 41.

Prigovor se moZe izjaviti na odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno poniStenju.

Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno poni5tenju
sprjedava nastanak okvirnog sporazuma i ugovora o iednostavnoj nabavi do donoSenja odluke
Naruditelj a povodom pri govora.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznakupostupkajednostavne nabave,
- odluku koja se osporava,
- razloge prigovora i obrazloZenje.

Skolski odbor na prijedlog Ravnatelja imenuje Povjerenstvo zarjeiavanie prigovora.

(lanak42.

Ako prigovor ne sadrZi sve propisane diielove ili je nerazumljiv ,pozvat ie se podnositelj
prigovora da u odredenom roku otkloni nedostatke i nejasnoce u prigovoru i urpozorit ie se na
posljedice koje 6e nastati ako ne postupi po traZenju.

Povjerenstvo je ovla5teno i duZno ispitati sve navode iz prigovora te Skolskom odboru
predloZiti sljede6e:

L odbacivanje prigovora ako nije pravodoban ili nije dopuSten,
2. odbijanje prigovora ako je neosnovau,
3. prihvadenje prigovora ako se ocijeni da je osnovan u koiem sludajr"r ce predloZiti

Skolskom odboru izmjenu ili dono5enje nove odluke u postupkr"r jednostavne

nabave.

Skolst<i odbor donosi odluku povodom prigovora te obavjeStava podnositelja prigovora
u primjerenom roku.

X. IZMJENE I RASKID UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI/OKVIRNIH SPORAZUMA

dlanak 43.

DopuStene su izmjene Lrgovora o jednostavnoj nabavi odnosno okvimog sporazuma do

50% vrijednosti prvotnog Lrgovora odnosno okvirnog sporazuma u sljedecin-r sludajevirna:
1. Radi nabave dodatnil-r radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se

pokazali potrebr-rirn i nisu bili uklfudeni u prvotnlr nabavu, a potrebni su radi
dovr5etka zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostomih c.ielina,

2. do potrebe za izmjenom doSlo .ie zbog okolnosti koje paZljiv iavni naruditeli nije
mogao predvidjeti

lzmjena iz prethodnog stavka ovog dlar-rka ne smije rezultirati izmjenom pravne prirode
ugovora o nabavi odnosno okvimog sporazuma i ukr"rpna vrijednost ugovora o jednostavnoj



nabavi odnosno okvirnog sporazuma nakon svih izmjena ne smije prelaziti pragove iz dlanka
1. ovog Pravilnika.

(lanak 44.
Naruditeli je obvezan raskinuti Lrgovor tilekom njegova trajanja ako.ie Lrgovor odnosno

okvirni sporazum zna(,a1no izmijenjen, Sto bi zahtiievalo novi postupak nabave.
Na raskid Llgovora odnosno okvirrrog sporazunla tijekom njegova trajanja primf eniuju

se i odredbe zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 45.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupania na snagu ovog Pravilnika dovr5it ie se

prema odredbama Pravilnika o provedbi postr"rpka iednostavne nabave (KLASA: 011-03123-
01/01, URBROJ:2176-50-23-01 od 8. veljade 2023. godine.

ilanak 46.
Ovaj Pravilnik obiavit ie se na mreZnim stranicama Naruditelja, a stupa na snagu 01.

rvjna2026. godine.

dlanak 47.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaie vaLiti Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave (KLASA: 011-03123-01/01, URBROJ: 2176-50-23-01) od 8. veljade 2023.
godine.

KLASA: o1.t-o3 I 26-01. / 01.

URBROJ:21 76-50-26-2
Sisak, 13. srpnja 2026. godine

Preds.jednica Skolskog odbora:

Lana Pahi6 Gaji6, prof.


